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院管理端系統功能



2.編輯題目
*期刊收錄索引指標參考連結︰院在題目設定時的參考連結
*院學術研究獎勵辦法︰將放置於院網頁的獎勵辦法網址貼上並更新

院管理端系統功能(1/5)

功能列

1.設定申請時間︰設定教師申請期間1

2
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 各院獎勵辦法建立
各院請先於院網頁公告並於管理端頁面直接貼上網址

 超連結建立方式

各院獎勵標的若已有「獎勵清單」比如傑出期刊論文，請先於院網頁公告並於管
理端題目中建立超連結

院管理端系統功能(2/5)

頂尖期刊論文：
(各系所清單連結：https://science.site.nthu.edu.tw/p/412-1069-83.php)
說明：
1.自然系列期刊(Nature Portfolio)、科學期刊(Science)、細胞(Cell)之論文，且Impact Factor≧16。
2.每篇20點，最高40點。
3.申請人須為通訊作者或經通訊作者同意的主要作者。同意函請繳交系所備查，有共同作者
之論文以單一作者提出為原則。

1.點選超連結符號
2.貼上網址



1.粗體字形
2.斜體字
3.編號
4.符號
5.超連結

院管理端系統功能(3/5)

 期刊論文(含scopus及教師自建資料)
 會議論文(含scopus及教師自建資料)
 其他著作
 專書(含scopus及教師自建資料)
 專書論文(含scopus及教師自建資料)
 創作作品類型（含舞蹈、戲劇、工藝、電影、音樂、其他、

繪畫、攝影、雕塑）
 展演性質(含演奏會、比賽、展演、其他)
 學術成就與榮譽類型（含院士、具有代表性獎項、指導者、

著作編輯、會士、個人競賽、學術研創獎、其他學術榮譽、
論文獎項、論文競賽、團體競賽、研究進修）

 學術服務類型（含會議主席、編輯、其他、以專業學者身份
於媒體發言、專業學會、演講）

單筆點數設定，請勿設0

院是否審核：是 (每一題)



3.查詢申請檔︰可查詢申請狀態、教師送件後退件

院管理端系統功能(4/5)

4.下載人工審查資料︰依下列順序作業，下載人工審核用excel檔案進行院審，
並將院審結果(點數)填入原下載檔案欄位中-(審核完點數) (下載資料欄位不
可異動，僅可將待審核點數填入)
1 2 【重要!!!】

請勿增加或刪除excel內的欄位、列數、
每一筆老師申請資料。

3

4



院管理端系統功能(5/5)

5.匯入院審查結果︰完成步驟4「下載人工審查資料」，將審核後點數填入-
(審核完點數)欄位，再將檔案上傳至院管理端系統

上傳檔案

【再次提醒!!!】
請勿增加或刪除excel內的欄位、列數、每一筆老師申請資料，
以免無法成功上傳檔案。

5

查詢複審結果(獎勵金額及人次)︰僅提供院秘書下載6



點數設定:
請各院於中文/英文題目敘明每筆點數，老師填寫時
有所依據。比如說明每填寫一篇論文獲得幾點，自
評點數分數範圍等。

題目設計:
除了中文/英文題目中說明獎勵標的外，簡答題請敘
明要申請者輸入的內容例如「需包括:論文名稱、貢
獻比例...」、題型中有需上傳檔案者請敘明「檔案
上傳」的內容為何?
以免申請者不知要填什麼內容及上傳什麼資料。

院管理端編輯題目注意事項



院管理端編輯題目注意事項範例

題目有設定連結
題目有說明單篇點數
題目有設定單篇點數

連結也可以用
「文字超連結」
各系所清單



題目未說明單篇點數

院管理端編輯題目注意事項範例



 為避免教師填寫時的困惑

1. 若中文/英文題目獎勵標的內容有敘述「前一年度」，請以管理端「發表年
度」代之(教師端顯示為學術成果採計期間)。

2. 題型為院審查時，請院點數區間(最低)不要設0 (不含教師自評)，因系統自動
計算點數=以點數區間(最低)點數*老師填答筆數。

院管理端編輯題目注意事項

10 2040

範例: 若每篇或每項點數無法確定，建議可於題目設定說明中以區間方式呈現，並說明最終點數以審查結果而定

請輸入內容

請輸入內容

請上傳檔案

院端設定    教師申請端，每填一筆會以最低點數呈現



項目 聯絡單位 連絡人 聯絡電話

獎勵系統 研發處 蔡明皙 \ 林淑珍 35124 \ 35125

知識滙
圖書館

知識匯工作團隊

https://khub.nthu.edu.tw/about?cate
gories=ABOUT

獎勵標的定義 各院承辦人

理學院:林美慧

工學院:鐘月梅

原子科學院:翁美能

人文社會學院:盧素瑜\潘欣怡

生醫學院:洪雅雯

電機資訊學院:蔡淑薇

科技管理學院:盧妙卿

竹師教育學院:林靜明

藝術學院:吳淑宜

清華學院:曾欣如

教務處:王佑欣

師資培育中心:趙素貞

理學院:42501
工學院:33600
原子科學院:62033
人文社會學:42779\42784
生醫學院:42468
電機資訊學院:42897
科技管理學院:62100
竹師教育學院:73009
藝術學院:78801
清華學院:42900
教務處:35206
師資培育中心:76280

相關聯絡窗口

https://khub.nthu.edu.tw/about?categories=ABOUT
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