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儀器設備資料維護 



1.從校務資訊系統登入 

2.選取資源共享系統 



3.點選「儀器設備資料維護」  

4.點選需要維護之儀器  



 
 
 
5.如有以下情況請與管理者連繫： 
   (1) 儀器設備為不適合公開者，請務必填妥「不公開理由」並 
         經管理者確認後，此儀器設備將不會顯現於查詢系統中。 
 
 
 

     (2) 儀器設備為不適合外借者，請務必填妥「不外借理由」並經 
           管理者確認後，此儀器仍公開供查詢者參考，但不開放外借 。 



7. 確認所有資料後「存檔」及完成維護。 

6.填寫儀器設備資料，按下一頁確認所有資料。 



 
儀器設備資料查詢 



1.從校務資訊系統登入 

2.選取資源共享系統 



3.點選「儀器設備資料查詢」  

4.輸入需查詢之儀器設備相關條件，或按「確定」顯示所有可公開
之儀器設備。 



5.點選「儀器設備資料查詢」  

使用保管人資訊來源： 
1. 財物資訊系統（校內持有300萬元以上儀器設備之保管人) 
2. 人事系統（校內分機、電子郵件），如欲修改此欄資料，請至校 
    務資訊系統－>個人基本資料－>基本資料。 
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